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ANUNT CONCURS

PRIMARIA COMUNEI DARASTI cu sediul in comuna Dardsti, str. Mihai Eminescu nr. 6,

judet Ilfov, Cod Fiscal 4420856, organizeazi concurs de recrutare in vederea ocupdrii functiilor
contractuale de executie vacante de :

- Operator calculator - Monitorizare Unitdti de Invitamant;
- 2 posturi de Muncitor calificat - Monitorizare Unititi de Invitimant.
Conditii specifice de participare la concurs pentru postul de executie de Operator calculator -

Monitorizare Unititi de Invatimant :

- studii medii absolvite cu diplomd de bacalaureat;
- fara vechime in munca.
Conditii specifice de participare la concurs pentru postul de executie de Muncitor calificat -

Monitorizare Unitditi de Invitimant:

- studii medii/generale;

- fard vechime In munca;
- calificare vanzitor.

Conditii specifice de participare la concurs pentru postul de executie de Muncitor calificat -
Monitorizare Unitdti de Invitamant:

- studii medii/generale;

- vechime in munci: 15ani.

- calificare mecanic.

Concursul se organizeaza la sediul Primdriei Dardsti din str. Mihai Eminescu nr. 6, comuna

Dirdsti, judetul Ilfov, in data 20 Aprilie 2021, ora 11:00 — proba scrisd, iar interviul va avea loc in data
de 22.04.2021.




Dosarele se depun la sediul Priméariei comunei Dardsti din str. Mihai Eminescu nr. 6, comuna
Diristi, judetul Tlfov in termen de 10 zile lucrdtoare de la data publicérii anuntului in Monitorul Oficial si
la ziar, respectiv de la data de 29.03.2021 péna la data de 09.04.2021, ora 15:00, iar documentele de
participare sunt cele previzute de art. 6 alin. (1) din Hotararea Guvernului nr. 286/2011 (actualizatd).

Selectia dosarelor de concurs se realizeazi in 2 zile lucritoare de la expirarea datei limitd de
depunere a dosarelor, cu mentiunea ,,ADMIS” sau ,,RESPINS”. Afisarea rezultatelor se va face in data de
13.04.2021, ora 15:00. Alte informatii referitoare la organizarea concursului pot fi obtinute la nr. de
telefon 021.351.52.56, persoand de contact: doamna Grdtianu Veronica Gabriela — Consilier Asistent,

Primdria Ddrdsti, email secretariat@comunadarastiilfov.ro.

Dosarul de inscriere va contine urmdtoarele documente (art. 6 alin (1) din HG nr. 286/2011) :
- a) cerere de Inscriere la concurs adresatd conducédtorului autoritétii sau institutiei publice organizatoare;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupé caz;

¢) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestid efectuarea unor
specializdri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate de autoritatea sau institutia publicd;,

d) cametul de muncéd sau, dupd caz, adeverintele care atestd vechimea in muncd, in meserie si/sau in
specialitatea studiilor, in copie;

e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere cd nu are antecedente penale care si-1 faci
incompatibil cu functia pentru care candideazi;

f) adeverintd medicala care sé ateste starea de sdndtate corespunzitoare eliberatd cu cel mult 6 luni

anterior deruldrii concursului de cétre medicul de familie al candidatului sau de cdtre unitdtile sanitare
abilitate;

- g) curriculum vitae;

Bibliografia comund propusi pentru concurs :
- Legea nr. 53/2003 — Codul Muncii — republicat, cu modificirile si completirile ulterioare;
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- OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ (TITLUL III: Personalul contractual din autorititile si
instituiile publice; TITLUL V: Capitolul III — Consiliul Local, Capitolul IV - Primarul);

- Constitutia Romaniei, republicati;

- Ordonanta nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare;

- Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004;

- Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicati, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

- Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului plitit din fonduri publice cu modificirile si
completérile ulterioare;

Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografie inclusiv republicdrile,
modificdrile i completirile acestora.



Atributiile postului de executie de Operator calculator — Monitorizare Unititi de Invitimant:

sd foloscasca timpul de munci exclusiv pentru indeplinirea sarcinilor de serviciu, In acest sens, nu
se ocupd in timpul de munca de activitati care nu sunt cuprinse in atribugiile $i indatoririle sale ori
nu sunt dispuse de gefi ierarhici;

sa verifice conformitatea datelor introduse in calculator, cu datele din documentele primite;

sd restaureze la nevoie datele salvate si 1i ajuta pe utilizatori sd-si recupereze informatiile;

sd corecteaza erorile intalnite sau le raporteazd supervizorului direct;

si gestioneze suporturile magnetice gi asigurd securitatea acestora;

sd efectueze prelucrarea primara a datelor introduse;

sl asigure buna functionare si Intretinerea a echipamentelor cu care lucreaza;

sd asigure transferul datelor de pe un suport magnetic pe altul si asiguril securitatea acestora;

sd asigure necesarul de componente si materiale consumabile;

sd se preocupe de perfectionarea pregatirii profesionale;

si fie cinstit, loial si disciplinat, dand dovadi in toate Tmprejurdrile de o atitudine civilizata si
corectd fatd de toate persoanele cu care vine in contact.

executd intocmai dispozifiile sefilor ierarhici, cu excepiia celor vadit ilegale si si fie respectuos in
raporturile de serviciu;

prezentele atributii nu sunt limitative, putand fi completate si cu alte dispozitii emise de
conducitorul institutiei;

Atributiile postului de executie de Muncitor calificat - Monitorizare Unititi de fnvd{&m&nt i

Executa asupra utilajelor operatii de ajustare/ intretinere si reparare;

Inlocuieste componente defrecte,piese uzate si regleaza mecanisme de directive,franare,oprire-
pornire a utilajelor;

Responsabil de efectuarea mentenantei atat zilnice cat si periodice si a reviziilor generale;

Sa respecte program‘ul si norma de lucru pentru a nu perturba fluxul tehnologic;

Sa intretina si sa exploateze conform normelor tehnice utilajul din dotare;

Intocmeste si urmareste implementarea planului de verificari metrologice si etalonari pentru
cchipamentele de inspectie, dispozitivele de masurare si monitorizare:

Gestioneaza inregistrarile referitoare la achizitionarea, intretinerea, mentenanta, verificarea si
etalonarea tuturor masinilor, echipamentelor si aparaturii din societate:

s fie cinstit, loial si disciplinat, ddnd dovadd in toate mprejuririle de o atitudine civilizatd si
corectd fatd de toate persoanele cu care vine in contact.

executd intoemai dispoziiile sefilor ierarhici, cu exceptia celor vadit ilegale si s fie respectuos in
raporturile de serviciu;

prezentele atributii nu sunt limitative, putind fi completate si cu alte dispozitii emise de
conducitorul institutiei;

Atributiile postului de executie de Muncitor calificat - Monitorizare Unititi de Invitimant :

sa ﬁc cinstit, loial §i disciplinat, ddnd dovada in toate imprejurdrile de o atitudine civilizata si
corectd fatd de toate persoanele cu care vine in contact.

executd Intocmai dispozitiile gefilor ierarhici, cu exceptia celor vadit ilegale i sa fie respectuos in
raporturile de serviciu;

prezentele atribufii nu sunt limitative, putdnd fi completate si cu alte dispozitii emise de
conducatorul instituiei;




