Nr. 1670/28.03.2025

CAIET DE SARCINI

“SERVICII DE PAZA UMANA”

Preambul

Caietul de sarcini include ansamblul cerinelor pe baza cirora fiecare Ofertant va elabora Oferta
(Propunerea Tehnici si Propunerea Financiari) pentru prestarea serviciilor care fac obiectul
Contractului ce rezult din aceasts proceduri.

}. Introducere.
In cadrul acestei proceduri, Comuna Darasti - Ilfov indeplineste rolul de Autoritate Contractanti,
respectiv Achizitor in cadrul Contractului.

Pentru scopul prezentului caiet de sarcini, orice activitate descrisa intr-un anumit capitol din
Caietul de Sarcini si documentele care il insotesc si nespecificat explicit in alt capitol, trebuie
interpretatd ca fiind mentionati in toate capitolele unde sensul si intelesul respectivelor cerinte
conduc la concluzia ci o atare activitate trebuia mentionaté explicit pentru asigurarea indeplinirii
obiectului contractului ce urmeazi s fie atribuit.

Orice referire din cuprinsul prezentei documentatii de atribuire, prin care se indici o anumiti
atestare/autorizare/certificare, un anumit producitor, o anumiti origine sau un anumit procedeu
care caracterizeazi produsele sau serviciile furnizate de un anumit operator economic, 0 anumit3
marcd, brevet, tip, origine sau productie specifici, care ar putea avea ca efect favorizarea sau
eliminarea anumitor operatori economici sau produse, se va citi i interpreta ca fiind insotita de
mentiunea ,,sau echivalent”.

2. Descrierea serviciilor solicitate. :

Paza va fi asigurati de citre Societiti specializate in serviciul de pazd §i protectie. Acestea
trebuie si fie constituite si si functioneze potrivit legislatiei in vigoare (Legea 333/2003, cu
modificarile si completirile ulterioare, HG 301/2012 pentru aprobarea normelor metodologice de
aplicare a Legii 333/2003, cu modificirile si completdrile ulterioare), avind ca obiect de
activitate paza obiectivelor, bunurilor sau valorilor, paza transporturilor de bunuri si de valori
importante, in conditii de maxim3 sigurantd a acestora, precum si protectia umani.

3. Cerinte privind organizarea serviciilor.

Serviciile vor fi organizate in baza legislatiei specifice indicate mai sus dupa cum urmeaza:
- posturi permanente conform descrierii din tabelul de maj jos;

- Cu respectarea tuturor drepturilor si obligatiilor din prezentul caiet de sarcini.



3.1 Durata contractului: Se va incheia un contract valabil péini la data de 31.12.2025, cu
posibilitatea de prelungire pini la 30.04.2026 si suplimentare in conditiile existentei
resurselor financiare alocate cu aceasti destinatie in conformitate cu Procedura
Operationali aprobati cu nr., 1656/28.03.2025

3.2 DESCRIEREA SERVICIILOR
Serviciile de pazi vor fi prestate la urmatoarele obiective, dupi cum urmeazi;

.. S Nr.
Obiectiv Serviciu p——r lProgram
Obiectiv comun PRIMARIA DARASTI

SI SCOALA DARASTI (aflatala o Paza 1 uni-duminica
distanta de 30 m de sediul Primariei) ermanent — 24 ore /zi
STATIA DE APA Paza | [Leni-duminica
ermanent — 24 ore /zi
ARC COMUNA DARASTI Paza 1 Ej“m‘d“‘mm"a .
ermanent — 24 ore /zi

in cazul in care, la solicitarea beneficiarului, se va suplimenta numirul posturilor de pazi in
cadrul dispozitivului sau pentru actiuni temporare, tariful pentru aceste posturi nu va depaisi
tariful ofertat,

4.OBLIGATII MINIMALE OBLIGATORII SOLICITATE OFERTANTILOR

4.1. CONDITIILE PRELIMINARE PRESTARII SERVICIULUI CE TREBUIE INDEPLINITE
Paza va fi asigurata de catre societati specializate in serviciul de paza si protectie, avand ca obiect de
activitate paza obiectivului, bunurilor sau valorilor, in conditii de maxima si guranta a acestora, precum
si protectia umana.

Societatile de paza trebuie sa fie constituite si sa functioneze potrivit legislatiei in domeniu, in vigoare,
Prestatorul de servicii va organiza, planifica, conduce , controla sj garanta activitatea de paza cu
personalul propriu. Prestatorul trebuie sa dispuna permanent de personalul necesar.

Prestatorul va respecta prevederile legale a normelor de protectia muncii, PSI si protectia mediului.

La prestarea serviciilor prevazute in prezentul caiet de sarcini se vor respecta normele de tehnica
securitditii, protectia si igiena muncii prevazute de Legea nr. 319/2006 a securititii §i sanatatii in munci
si Normele metodologice de aplicare a Legii nr. 319/2006.

4.2. OBLIGATIILE PRESTATORULUI

In conformitate cu prevederile Legii nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si
protectia persoanelor si a Normelor metodologice din 11 aprilie 2012 de aplicare a acesteia, prestatorul
se obligi:

1. S& cunoasci si s§ respecte indatoririle ce-i revin, fiind direct raspunzitor pentru paza si integritatea
obiectivului;

2. S& asigure pe toata durata contractului numdrul de agenti de pazi necesar pentru derularea continui si
in bune conditii a serviciilor. Agentii de pazi care vor presta serviciile vor fi calificati, instruiti si atestati



conform prevederilor Legii nr. 333/2003;

3. 84 organizeze, si conduci, si controleze si si garanteze activitatea de paza, precum si modul de
prestare a serviciilor de citre personalul propriu;

4. Si asigure echipamentul de lucry si dotarea tehnici a agentilor de pazi conform normelor sale interne
s1 legislatiei in vigoare pentru a mentine prestigiul unititii achizitoare si anume:

- uniforme si echipamente de protectie cu insemne specifice;

- arme neletale permise de lege;

- bastoane autoapirare:;

- mijloace de legaturd, intre posturi - dispeceratul prestatoruluj de pazi si responsabilul de derulare al
contractului din partea beneficiarului:

5. 84 doteze personalul de paza cu mijloace de comunicare (statie radio de emisie-receptie sau telefon
mobil);

6. Sa prezinte autorizatiile necesare desfisurarii activititii conform legilor in vigoare;

7. S& garanteze pistrarea secretului profesional privitor la datele legate de activitatea achizitorului;
8. Sa acorde sprijin beneficiarului in vederea intocmirii Planului de Paza si sa asigure avizarea acestuia
de catre Inspectoratul de Politie;

9. Sé respecte urmitoarele reguli in timpul executirii serviciului:

- 84 cunoasca locurile si punctele vulnerabile din perimetrul obiectivului, pentru a preveni
producerea oriciror fapte de naturi si aduci prejudicii unitiitii beneficiare.

- 84 pazeasca obiectivul, bunurile sj valorile primite in pazi si si asigure integritatea acestora;

- sd opreasc si sd legitimeze persoanele despre care existi date sau indicii ¢4 au savarsit
infractiuni sau alte fapte ilicite in obiectivul pazit, pe cele care incalcii normele interne stabilite
prin regulamente proprii, iar in cazul infractiunilor flagrante, si opreasca si si predea Politiei pe
faptuitor, bunurile sau valorile care fac obiectul infractiunii sau al altor fapte ilicite, luAnd misurj
pentru conservarea ori paza lor, intocmind totodatd un proces-verbal despre luarea acestor

masuri.

- sd aducd la cunostinti, de indata, conducerii unitatii achizitoare si pe seful siu ierarhic despre
producerea fiecdrui eveniment, in timpul executirii serviciului si despre misurile luate;

- in caz de avarii produse la instalatii, conducte, la retelele electrice sau telefonice si in orice alte
imprejurri, care sunt de naturi si produci pagube, si aduci de indata la cunostinta celor in drept
asemenea evenimente si s ia primele misuri imediat dupi constatare;

- In caz de incendii si ia imediat masuri de localizare, stingere si de salvare a persoanelor,
bunurilor si a valorilor si si sesizeze pompierii, si anunte conducerea unitiitii beneficiare si

politia;

- 84 ia primele masuri pentru salvarea persoanelor, a bunurilor si a valorilor in caz de calamitati;

- sd sesizeze politia in legitura cu orice faptd de naturi a prejudicia patrimoniul unititii

beneficiare si - sa dea concursul pentru indeplinirea misiunilor ce-i revin politiei pentru prinderea
infractorilor;

- 84 poarte uniforma si insemnele distinctive conform regulamentului intern al prestatorului:

- 84 nu se prezinte la serviciu sub influenta bauturilor alcoolice si s nu consume astfel de bauturi
in timpul serviciului;

- s& nu absenteze fird motive temeinice $i s nu piiriseasci postul de pazé pani la inlocuirea cu

alt agent de pazi;

- sa fie respectuosi in raporturile de serviciu;

- 83 execute orice alte sarcini care i-au fost incredintate potrivit planului de paza.



1-0. S& informeze reprezentantul achizitorului de toate aspectele rezultate din executarea misiunii
§1 sd propuni masuri ducand la cresterea eficientei activititii de pazi;

11. Sa asigure mentinerea in stare de functionare a aparaturii de pazi, alarmare, comunicatii,
mobilier si oriciror alte amenajari destinate efectudrii serviciuluj de paza, puse la dispozitie de
beneficiar,

12. Sa asigure instruirea si evaluarea personalului de paza, privind specificul activitatii ce se
desfisoari in obiective.

13. La sférsitul programului de lucru agentul de pazi care a executat serviciul raporteazi
evenimentele petrecute in timpul serviciului sau dispeceratului societitii de paza.

14. Agentii de pazi nu vor influenta prin actiunile lor specifice desfisurarea activitatii institutiei
$i nu vor intra in zone in care nu ij este permis decat cu acordul si sub coordonarea personalului
achizitorului. Orice consecinte care rezulti din nerespectarea normelor de securitate, sinatate si
medicina muncii vor fi considerate din culpa prestatorului.

4.3. Autoritatea Contractanti este responsabili pentru:

a) sd aduca la cunostinta Prestatorului prevederile Regulamentului de Ordine Interioard sau
Deciziile interne referitoare la accesul $i circulatia in locatiile mentionate mai sus sau cele cu
privire la organizarea activitatii de pazi si PSI;

b) punerea la dispozitia Prestatorului a tuturor informatiilor disponibile pentru obtinerea
rezultatelor asteptate, cum ar fi: date de Intrare, raportiri, situatii specifice, evaluarea de risc la
securitate fizica si planul de paza precum si reglementirile interne, procedurile si instructiunile
de lucru care au legatura cu buna indeplinire a sarcinilor si atributiilor serviciilor de pazi;

¢) asigurarea mijloacelor de protectie individuali pentru riscurile pe linie de SSM:

d) desemnarea echipei implicate si responsabile cu interactiunea si suportul oferit Prestatorului;
Achizitorul va numi responsabilul de contract care va monitoriza permanent derularea
contractului i va asigura contactul nemijlocit cu Prestatorul;

€) asigurarea tuturor resurselor care sunt in sarcina sa pentru buna derulare a Contractului.

f) si notifice prompt, conducerii Prestatorului, orice schimbare in planuri sau consemnele
stabilite pentru acoperirea obiectului contractului, precum si orice modificare cu privire la orarul
de lucru in cadrul locatiilor mentionate mai sus;

g) exactitatea documentelor $i a oricdror alte informatii furnizate Prestatorului precum s§i pentru
dispozitiile sale;

h) in situatia sesizarilor de sustrageri de bunuri si puni la dispozitia Prestatorului, in scopul
evaludrii rapide a prejudiciului, de citre societatea de asiguriri a Prestatorului, toate documentele
contabile din care si rezulte existenta bunurilor sustrase in patrimoniul Achizitorului si dovada
valorii lor, inaintea producerii evenimentului;

J) sd pliteascy, lunar, pretul tuturor serviciilor efectiv $i corect prestate, pe baza facturii
prezentate de Prestator si acceptate la platd de cétre Achizitor, conform tarifului stabilit sila
termenul previzut in prezentul contract. Prestarea serviciilor este confirmati prin procesul verbal
de receptie semnat, fard observatii de catre Achizitor;

k) sé receptioneze serviciile prestate in conformitate cu prevederile prezentului contract, prin
semnarea procesului verbal de receptie;

1) Achizitorul va comunica Prestatorului orice nereguli constatate, referitoare la modul de
derulare a prezentului Contract sau in legiturd cu deficientele manifestate in exercitarea
atributiilor profesionale si comportamentul agentilor de securitate, in vederea luirii masurilor de
remediere. Neregulile constatate cu privire la modul de efectuare a pazei vor fi formulate in scris,
in termen de maximum 48 de ore de la constatarea acestora.



m) comunicarea regulilor privind accesul i circulatia in interiorul obiectivelor;

n) verificarea pontajul transmis de Prestator, in maximum 24 de ore de la data predirii acestuia
catre Achizitor;

0) supravegherea si adoptarea de misuri de recuperare a pagubelor de la Prestator pentru
eventualele daune, cum ar fi degradiri, furturi, etc. prin retineri din garantia de bun3 executie
depusa de Prestator.

3. Cadrul legal care guverneazi relatia dintre Autoritatea Contractanti si Prestator
(inclusiv in domeniile calititii, mediului, social si al relatiilor de munci)
Ofertantul devenit Contractant are obligatia de a respecta in executarea Contractului, obligatiile
aplicabile in domeniul mediului, social si al muncii instituite prin dreptul Uniunii, prin dreptul
national, prin acorduri colective sau prin dispozitiile internationale de drept in domeniul
mediului, social §i al muncii enumerate in anexa X la Directiva 2014/24, respectiv:
- Conventia nr. 87 a OIM privind libertatea de asociere §i protectia dreptului de
organizare;
- Conventia nr. 29 a OIM privind munca Jortatd;
- Convenfia nr. 105 a OIM privind abolirea muncii Jorjate;
- Conventia nr. 111 a OIM privind discriminarea (ocuparea Sortei de munca si
profesie);
Actele normative si standardele indicate mai Jos sunt considerate indicative si nelimitative.
Enumerarea actelor normative din acest capitol este oferitii ca referinti si nu trebuie considerat
limitativa:
- Legea 98/2016- privind achizitiile publice, cu modificirile sau completdrile
ulterioare;
- HG 395/2016 privind Normele metodologice de aplicare a prevedrilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului cadru din
Legea 98/2016 privind achizitiile publice,
- Legea nr 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publica;
Prestatorul va respecta toate reglementrile legale in vigoare care contin prevederi referitoare la
protectia muncii, PSI si protectia mediului, specifice activititilor in domeniu, prin luarea tuturor
mdsurilor ce se impun in vederea indeplinirii obiectului contractului, precum si de protejare a
personalului propriu si al achizitorului, Prestatorul poate obtine informatii privind reglementirile
obligatorii care trebuie respectate pe parcursul indeplinirii contractului referitoare la protectia
muncii, PSI si protectia mediului de la Inspectoratul teritorial de munca, Inspectia pentru
prevenirea incendiilor, respectiv Agentia pentru protectia mediului.
Pe perioada realizirii tuturor activitdtilor din cadrul Contractului, Prestatorul este responsabil
pentru implementarea celor mai bune practici, in conformitate cu legislatia si regulamentele
existente la nivel national $1 la nivelul Uniunii Europene. Prestatorul raspunde fatd de Autoritatea
Contractantd, pentru orice nerespectare sau omisiune a respectarii oricéror prevederi legale i
normative aplicabile,
Autoritatea Contractantd nu va fi tinutd responsabild pentru nerespectarea sau omisiunea
respectdrii de citre Contractant a oricirei prevederi legale sau a oriciirui act normativ aplicabil
precum si atit pentru prestarea serviciilor cat si pentru rezultatele generate de prestarea
serviciilor.



In cazul in care intervin schimbiri legislative, Prestatory] are obligatia de a informa Autoritatea
Contractanti cu privire [a consecinele asupra activititilor care fac obiectul Contractului si de a-
si adapta activitatea in functie de decizia Autoritdtii Contractante in legiturd cu schimbirile
legislative.

In cazul in care o astfel de situatie este aplicabili trebuie precizat in Contract mecanismul de
solutionare a unor astfel de situatii.

Ofertantul devenit Contractant are obligatia de a respecta in executarea Contractului, obligatiile
aplicabile in domeniul mediului, social si al muncii instituite prin dreptul Uniunii, prin dreptul
national, prin acorduri colective sau prin dispozitiile internationale de drept in domeniul
mediului, social si al muncii (se vor enumera actele normative si standardele aplicabile).

In cazul in care Prestatorul ny isi indeplinieste obligatiile pe linie social si de mediu, Autoritatea
Contractanti va inceta contractul cu acesta fara altd formalitate suplimentar3.

6. Rapoartele/documentele solicitate de la Contractant (conditii de acceptantd la plati a
serviciilor) / suspendarea plitii serviciilor

Factura se emite péni la data de 10 ale lunii in curs, si reprezintii contravaloarea serviciilor
prestate pentru luna/perioada calendaristics anterioara.

Achizitorul are obligatia de a efectua plata ciitre prestator in termen de 30 zile de la primirea
facturii de cétre acesta, sau de la receptia serviciilor in cazul in care data primirii facturii este
anterioard receptiei.

Plata serviciilor prestate se va efectua doar pe baza facturii $i a documentelor insofitoare,
respectiv a Procesului-verbal de prestafie calitativ §i cantitativ, Centralizatorul de prezentd,
Centralizator ore prestate efectiv si pontajul aferent, avizate $i asumate de ciitre reprezentantul
legal al Prestatorului si cel desemnat al Achizitorului.

Plata se va realiza prin ordin de plati, pe baza documentelor mai sus mentionate, in contul pe
care Prestatorul se obliga si-1 deschidi la Trezorerie, conform contract.

Reprezentantul firmei de pazi are obligatia de a intocmi la sfarsitul fiecarei luni calendaristice un
proces verbal de bund prestatic ce va fi vizat $i asumat de citre reprezentantul Autoritatii
Contractante, si de citre cel al obiectivului unde s-a efectuat serviciul de pazi.

Totodata, reprezentantul firmei de pazi trebuie s completeze i si vizeze lunar Centralizatorul
de prezentd pentru fiecare obiectiv in parte, precum si un centralizator care s3 cuprindi orele
efectiv prestate (cu nominalizarea posturilor) si si o prezinte spre vizare si asumare,
reprezentantului Autorititii Contractante.

Facturile vor fi intocmite pe baza pontajelor vizate si asumate de reprezentantul autorizat al
acestuia iar la plati acestea vor fi obligatoriu prezentate numai insotite de documentele
mentionate anterior.

Pentru pagubele cauzate beneficiarului, constatate in obiectivele stabilite prin contractul de
prestari servicii, ca fiind produse exclusiv din culpa Prestatorului, acesta va raspunde material
(penal sau patrimonial, conform prevederilor legale). Plata prejudiciului se va face de citre
prestator in baza unui proces verbal incheiat si insusit de cdtre o comisie mixti (beneficiar -
prestator), sau printr-o hotirire definitiva a instantelor de judecati competente.

7.Ajustarea pretului.

Pretul fara TVA/ora se poate modifica in cazul modificarii salariului minim brut pe
economie in baza unui act normative se se va efectua in urma unei solicitarii scrise a
prestatorului in care va preciza actul normative de modificare a salariului minim brut pe tara
garantat si noul pret ce va fi calculate conform urmatoare; formule:



Pua=CSix (SN/ SV) + CP, unde:

Pua = pret unitar actualizat

CSi = Componenta salariala initiala (1a data limita de depunere a ofertelor);
SN = salariul minim pe economie la data solicitarii de actualizare a pretului;
SV = salariul minim pe economie la data limita de depunere a ofertelor;

CP = constanta declarata in Propunerea financiara (alte cheltuieli + profit)

8.Riscurile aferente implementarii contractului de prestari servicii
Riscuri ce cad in responsabilitatea autoritatii contractante
-riscul de a incheia contractul cu un operator economic care nu detine autorizatiile
necesare prestarii serviciilor;
-riscul de a incheia contractul cu un Operator economic care nu detine capacitatea tehnica s;
/ sau profesionala, fapt pentru ce ar putea genera intarzieri sau chiar neindeplinirea
obligatiilor asumate:
Pentru combaterea acestor riscuri au fost emise cerinte si criterii de calificare in acest
sens:

- riscul de a nu efectua receptia serviciilor in termenele asumate, risc pentru combaterea
caruia se va emite o decizie cu persoanele responsabile cu verificarea si receptionarea serviciilor
prestate;

- riscul de a nu efectua plata in termenele asumate , risc pentru combaterea caruia Directia
Financiar — Contabila realizeaza angajarea sumelor in limita bugetului existent.
Riscuri ce cad in responsabilitatea prestatorului
- riscul ca prestatorul sa nu poata asigura toate posturile datorita neprezentarii unuia sau mai
multor agenti la post din diferite motive ('boala ,accident,etc);

- riscul ca prestatorul sa nu poata intervenii, in termenele asumate, la apelarea echipajului de
interventie;

- riscul ca prestatorul sa nu poata asigura aplanarea unui conflict cu personalul existent;
- riscul ca unul dintre agenti sa nu aiba capacitatea fizica de a asigura integritatea fizica a
prestatorului in cazul unei agresiuni;

Intocmit,

0



